IL NUFUS VE VATANDASLIK MUDURLUGU
MERKEZ iLCE NUFUS MUDURLUGU
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA VATANDASA SUNULAN : . TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SI"JRESI
(EN GEC SURE)
1-MERNIS Sisteminde Niifus ciizdaninin seri numarasi var ise Niifus Ciizdani, 5 Dakika.
1 Niifus ciizdan1 verilmesi Sistemde Niifus Ciizdan seri numarasi yok yada ciizdan kayip ise Niifus clizdani
talep belgesi,
2- 2 Adet Fotograf
2 Uluslararasi aile clizdani verilmesi | 1-Uluslararasi aile clizdani talep belgesi, 10 Dakika
2-Fotograf
3 | Kizlik soyadini kullanma talebi 1-Dilekge 5 Dakika.
4 Din 1-Dilekge 5 Dakika
5 Niifus kayit 6rnegi 1-Niifus clizdani 1 Dakika
2-Dilekge
6 Miilki idare amirince verilen para | 1-Savunma 7 Glin
cezalari
7 Niifus miidiiriince verilen para 1- Savunma 7 Giin
cezalari
8 Bilgi edinme basvurularinin 1- Bilgi edinme bagvuru formu veya dilekce 15 Giin
cevaplandirilmasi
9 Dayanak belgelerine iliskin 1-11, ilge niifus miidiirliikleri ile mahkemelerden alinan yaz ile aile baginin
talepler belgelenmesi halinde 15 Dakika




1- Konut bos ise kiginin kimligini ispat edecegi belge.
2- Dolu ise adresi teyit edici elektrik, su, telefon, dogalgaz abonelik s6zlesmesi

10 | Adres beyanu ile ilgili igslemler veya faturasi, noterden tasdikli kira s6zlesmesi, tapu kaydi gibi belgelerden biri. 5 Dakika
3- Adres bildirim ylikiimliiliigii ¢cer¢evesinde beyanda bulunacak kisinin
durumuna gore;
- Vekillik belgesi
- Veli, vasi, kayyim tayin edildigine iliskin karar
11 | Yerlesim yeri ve diger adres Kisiler s6z konusu oldugunda; 5 Dakika
belgesinin verilmesi 1-Kimligini ispat edecegi bir belge
2- Yetki verildigine dair vekillik belgesi
12 | KKTC vatandaglarina yabancilara | 1-Noter onayli kimlik 6rnegi 10 Dakika
mahsus kimlik numarasi verilmesi | 2-Form A-a
1-1lgilinin talebi halinde, bir adet dogum tutanag:
2-Yas tespit formu
13 | Sakli niifus islemleri 3-Anne, baba, kardes ve tanik ifadeleri 6 Ay
4- Muhtar ve aza ifadeleri
5- Iki adet fotograf
1-Saglik kuruluslarinin kayitlarina dayanilarak verilen dogum veya 6liime iliskin
belge
14 | Olen kardesin niifus kaydimnin 2-Defin izni ve bunlarla ilgili kayit 6rnekleri, 6 ay
kullanildig: iddias1 3-Diger resmi dairelerde kisi ile ilgili olarak yapilan kayit ve islem 6rnekleri,
4- {lkdgretim ve varsa diger okullara ait kayit ve ayrilma tarihlerini gdsterir
belgeler
15 | 18 yasindan biiyiikk bulunmus 1-Mahkemece kayyim tayin edildigine iliskin karar
oziirli kisilerin tescil islemi 2-Saglik Kurulu Raporu 10 Dakika

3-Dogum Tutanag1
4-Tahkikat Formu




1-Niifus veya uluslararasi aile ciizdanlari
2- Niifus miidiirliiklerinden alinmis onayl niifus kayit 6rnekleri
3-Askerlik terhis belgesi

16 | Niifus Yazimi/ Yazim Dis1 4-Yas, ad ve soybagi gibi kisi hallerine iliskin kesinlesmis mahkeme karari 5 Dakika
Kalanlar 5- Genel Midiirliik¢e verilmis onayl1 vatandaslik kararlari
6-Tiirkiye Cumhuriyeti pasaportlari
7-Vatandaglik durumu agiklanmis veya niifusa kayith olduklari yer gosterilmis
olmak kaydiyla okul diplomasi, tasdikname veya diger belgeler
8-Calisilan kurumlarca verilmis onayli kimlik belgeleri.
17 | Dogum islemleri (niifusa ilk 1-Dogum Raporu (var ise) 10 Dakika
kayit) 2-Kimligini Ispatlayan Belge.
18 | Evlenme (Tescil Islemleri) Elden getirilmis ise; 4 Dakika
1-Evlenme Bildirimi (VGF 20)
Tiirkiye icinde veya disinda Tiirk | 1-Anne ve baba veya bunlardan herhangi birisi Tiirk vatandasi ise niifus
babadan olan ya da Tiirk anadan | kiitiiklerine kayitli olduklarini gosterir belgeler
19 | dogan ¢ocuklarin vatandaslhk 2-Anne ve babadan birisi yabanci ise yabanci olan anne ya da babanin yabanci 10 Dakika
durumunun tespiti ve tesciline kimligini gosterir belgenin tasdikli Tiirkge tercimesi
iliskin islemler 3-llgilinin bunlara bagli olarak o devletin vatandashigim kazanip kazanmadiginin
tespitine dair belge
4-Dogum Tutanagi
Tiirkiyede dogan ve ana veya
20 | babasiin vatandasligini dogumla | 1-Tiirkiyede dogdugunu ve anne veya babasinin vatandasligin1 dogumla 10 Dakika

kazanamayan ¢ocuklarin dogum
yeri esasina gore vatandaslik
durumlarinin incelenmesi

kazanamadigini tespite dair belge
2- Dogum Tutanagi




Evlenerek giden ve baba

21 | hanesinde yersel yazim nedeniyle | 1-Dilekge, 15 dakika
kaydi olmayan kadinlarin anne ve | 2-Evlenme belgesi gibi anne-babayla soybagi oldugunu gosteren belge veya
babasi veya kardesleriyle aile mahkemeden alinacak tespit karari
baglarinin kurulmasi

22 | Niifus kiitiiklerinde yanlis oldugu | 1-Dilekge 30 Dakika
iddia edilen bilgilerin arastirilmasi | 2-Varsa iddiay1 kanitlayan resmi bir belge
islemi

23 | Olii oldugu halde niifus 1- Dilekce 5 dakika
kiitiikklerinde sag goriinenler 2-Varsa oliime iliskin resmi bir belge
hakkinda arastirma yapilmasi
islemi

24 | Dis tilkelerde yapilan ancak yurt | 1- Dilekge 15 Dakika
disinda bildirilmeyen 2-Terciime edilmis ve onaylanmis evlenme belgesi
evlenmelerin tescili

25 | Niifus olaylar ile ilgili taleplerin | 1-Dilekge 1Ay
ve sorunlarin incelenerek
sonuc¢landirilmasi

26 | Usuliine gore tesis edilmemis
kayutlar ile aile kiitiigiine 1-Dilekge 30 Dakika
yanlislikla diisiilen agiklamalarin
silinmesi
Gogmen olarak veya yetkili

27 | makam karart ile Tiirk 1-Dilekge 15 Dakika

vatandagligin1 kazananlarin aile
kayitlarinin birlestirilmesi




28 | Miikerrer kayitlarin birbirine gére | 1-Dilekge 15 Dakika
tamamlanmasi ve silinmesi

D1s temsilciliklerce diizenlenen

29 | form ve tutanaklardaki maddi 1-Dilekge 10 Dakika
hatalarin dayanak belgesine gore
diizeltilmesi

30 | Eski kiitiiklerdeki niifus 1-Dilekge 15 Dakika

kayitlarinin aile kiitiiklerine
alinmasi islemi

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildig: halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri:(BIRIM AMIRI) Ikinci Miiracaat Yeri:(UST AMIR)
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